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BapuaHTBI 0TBETOB

Tun ciao:xHocTH
BOIIPOCa

YK-2.31IK- 5.1

1. ITo cdepe cBoero neicTBUS
pacnopsauTeabHbIe
JIOKYMEHTBI ICTISATCS Ha!

a) deaepaabLHOTO
YPOBHS, pErTMOHAIBHOIO
YPOBHSL, IPaBOBBIEC AKTHI
OpraHu3alnii;

0) KOJUICKTUBHEIC U
VHVBUTy AJIbHBIC;

B) IPaBOBBIE AKTHI

OpraHu3allvii, MpaBoBbIE
aKTBI UX CTPYKTYPHBIX
rofipa3aeeHUM
T') OOIIIECTBCHHBIH,
€ IMHOJINYHBINA
1) OTBETA MPaBUIHLHOTO
HET

HU3KUU

YK-2.31IK- 5.1

2. I[IpaBoBoi1 aKkT, B KOTOPOM
oToOpaxkaeTcst MOPSA0K
JESITebHOCTH PYKOBOJCTBA
OpraHM3alllH, a PaBHO
KOJIJIETHABHOTO WU
COBEIIATENILHOIO OpraHa —
370!

a) perjiaMeHT;

0) IWTaTHOE PAaCIHCAHKE;
B) ycTaB

T') KOJUIEKTUBHBIN
JOTOBOP

) TIOJIOXKEHUE

HU3KUH

YK-2.31IK- 5.1

3 IOpuanueckas cuna — 3T0:

a. CBOWCTBO JIOKYMEHTA,
He 0(hopMIIEHHOTO B
0CO0OM TOpPSIIKE;

0. CBOHCTBO IOKYMEHTA,
MIPEIOCTaBICHHOE EMY
JIEUCTBYIOLIUM
3aKOHOJATEIbCTBOM,
KOMIIETeHIIUEH
W3MIABIIETO OpraHa,
YCTaHOBJICHHBIM
MOPSAKOM OOPMIICHUS;
B. HET MIPABMIILHOTO

HU3KUH




OTBeTa
I. IOKyMEHT, He
TpeOyoImunii MPOLETypHI
3aBEpEHUs] HOTAPUYCOM
1) HET BEPHOTO OTBETA

YK-2.31IK- 5.1

4 JIomKHOCTHAS HHCTPYKIHS
—97T0:

a. UHCTPYKLHUS
JUPEKTOPa, KOTOPYIO
HEOOXOMMO BBITTOITHATH
B 00s13aTEITHHOM ITOPSIZIKE;
0. IOKYMEHT, B KOTOPOM
OTMEYEHBI HAPYIIUTEIH
pacmopsika THS B 0puCe;
B. HCT IIPaBUJIBHOT'O
oTBeTa

T. OpTraHU3aIMOHHO-
pacnopsaIuTeNbHbINA
JIOKYMEHT JUTHTEITBHOTO
WJIM TTIOCTOSTHHOTO CPOKa
NEHCTBUS (10 BBEICHUS
HOBOH), B KOTOPOM
OTIpe/IeICHBI HAY9IHO-
TEXHUYIECKHE,
TEXHOJIOTUYECKUE,
(hMHAHCOBBIC U IPYTHE
CTOPOHBI JIeSITETLHOCTH
OpraHu3alny, ee
MOJpa3/ieICHUN U
JIOTDKHOCTHBIX JIHIT;

Il) HET BEpHOTO OTBETA

HU3KUHN

YK-2.31IK- 5.1

5. I'ae yka3bIBaroTcs
WHINBHyaJIbHBIE CPOKHU
HCTIOTHCHHUS !

a. B TeKce MoHoTrpaduii;
0. B TeKCTe JOKyMEHTa
WIIH B PE30JIIONNH;

B. B PE30JIIOLINH;

T. B TEKCTE JICJIOBOTO
JOKYMEHTa

1) B o0parieHuu

HU3KUH

YK-2.31IK- 5.1

6. JlokyMeHTO00OpOT — 3TO:

a. IBIKEHHE IOKYMEHTOB
B OpraHU3alny ¢
MOMEHTa MX CO3aHus
WX TIOTyYeHHs 10
3aBepIICHHS HCIIOITHEHUS
WJIH OTHPABKH;

0. JOKyMEHT, He
TpeOyromuii 0codoro
BHHMAaHNS;

B. IBIDKEHHUE JOKYMEHTOB
B OpTaHHU3allH C
MOMEHTA UX TTOJTyIEeHUS
710 3aBEpLICHHS
WCTIONHEHHS I
OTIPaBKH B KOMHTET TI0
Jenam
HECOBEPLICHHOJIETHHX;

I. JBHKEHHUE
JOKYMEHTOB B
OpraHu3alry ¢ MOMEHTA

HU3KUH




WX TIOJTyYEHUS JI0
OTIIPABKH B KOMHUTET
Il) HE 3HAIO

YK-2.31IK- 5.1

7 Yaudukamus JOKyMEHTOB
— 3TO:!

a. yCTAHOBJICHHUE HE
€IMHOTO KOMILIEeKCa
BHUJIOB U Pa3HOBUHOCTEMN
JIOKYMEHTOB JIJIs
AHAJIOTHMYHBIX
YIIPaBIEHUECKIX
CUTYyaIuii, pa3paboTka
eUHBIX (HOPM U TIPABHUIT
WX COCTaBIICHHUS,
oOopMIICHHUE U CO3/IaHNE
TpahapeTHBIX TEKCTOB;

0. yCTaHOBIIEHUE €ITHOTO
KOMIIJIEKCAa BUI0OB 1
Pa3HOBUAHOCTEH OTUECTOB
JUTSL QaHATIOTUIHBIX
yIpaBIEHUECKUX
CUTYyaIuii, pa3paboTka
eUHBIX (OPM U TIPABHUIT
UX COCTABIICHHUS,
oopMIICHHUE U CO3/IaHUE
TpadhapeTHBIX TEKCTOB.

B. YCTaHOBIICHHE CTUHOTO
KOMIIJIEKCAa BUI0B 1
Ppa3HOBUIHOCTEN
JIOKYMEHTOB JIJIs
AHAJIOTHYHBIX
yIIPaBIEHYECKUX
cUTyanuii, paspaborka
eMHBIX (HOPM U TIPABHUIT
WX COCTaBJICHUS,
o(OpMIICHUE U CO3/IaHUE
TpahapeTHBIX TEKCTOB;

T') BCE OTBETHI HE BEPHBI

CpeaHui

YK-2.31IK- 5.1

8. O6meH nnpopmanmeit
MEXIY JTHOIbMH
XapaKkTepU3yeT OJIHY U3
HPEIOKEHHBIX CTOPOH
o0IIeHHs

a) KOMMYHHUKATHUBHAs
CTOpOHA OOIIEeHUs

0) MHTEepaKTUBHAS
CTOPOHA OOIIEHUS

B) MEpUENTHBHAS CTOPOHA
oOreHns

HU3KUH

YK-2.31IK- 5.1

9. Yto BKIOYAET B ceOs
TEXHUYECKOE UCIIOJIHEHNE
JIOKyMEHTa:

a) MOATOTOBKY MPOEKTa
JOKyMEHTa, Habop H
pacnevaTKky TeKCTa
MIPOEKTa, KOPPEKTHPOBKY
CoJlepIKaHMs JOKYMEHTA
1ocJje COTJIacoBaHus,
opopmileHre GUHATBLHOTO
BapHaHTa JOKYMEHTa;

0) mpenocTaBiIeHUE
pacrieyaTaHHOTO MPOEKTa
JOKYMEHTa
PYKOBOJMTEIIO Ha
corjacoBaHHue,
yCTpaHEHHE HETOYHOCTEH,
Habop OKOHYATEIBHOTO
JIOKYMEHTA;

BBICOKHUU




—B) COCTaBJICHHE
JOKYMEHTa cpasy B
OKOHYATCJIBbHOM
BapHaHTE, ero
MOANHUCAHHE Y
PYKOBOJAHTENS, OTIPAaBKa
JIOKyMEHTa ajapecarty

I') BCE OTBETHI BEPHEI

1) BCE OTBETHI HE BEPHBI

VK-2.3TIK- 5.1 | 10. YcraHoBute a) oOpaiieHue BBICOKHM
IIOCIICIOBATEIILHOCTD 3TAoOB | 0) pacmugpoBka
TPaTUITHOHHON B) oOpaTHas CBS3b
KOMMYHHUKAIIMOHHON MOJIESIH | T) OTIIPABHUTEb
BriOpaTh onHy U3 JT) TIOJTy4YaTellb
MIPEIOKEHHBIX UepapXuit €) KOJMpOBaHHE
a) r-e-1-0-B
0) a-B-0
B) B-T-/1-0-a
) a-0-1-B-T
1) a-0-B-1-11
VK-2.3 TIK- 5.1 | 11. Bxoasmmii ToKyMeHT a) COIIPOBOXKACHUE U BBICOKUU

MIPOXOJIUT CIIETYFOIINE ITAIIbI
00paboTKH:

JOCTaBKa C MOYTHI,
repBUIHas 00paboTKa,
perucrpanysi, moAroToBKa
Ha JIOKJIaJl, pPACCMOTPEHHE
u opopmiieHme
PpE30JIIOLUN, PETUCTPALIUS
PE30JIIOIHH, TOCTAHOBKA
Ha KOHTPOITh
WCTIOTHEHHS, OTIIPaBKa Ha
UCIIOJIHEHUE, UCTIOTHEHHE
1 KOHTPOJIb 32 HUM,
[IPHEM UCTIOTTHEHHOTO
JIOKYMEHTA, CHSTHE C
KOHTPOJIsI, HOMEIIIEHHE
HCTIOTHEHHOTO
JIOKYMEHTa B JIEJI0,
paboTa ¢ HUM, TeKyIlee u
apXMBHOE XpaHEHHE,
YHUUYTOKEHHUE U
CTIHCaHKE;

0) ycTaHOBIICHUE
KOHKPETHOTO ajipecara
JIOKYMEHTA B
OpraHu3aluy,
peructpauus 10KyMeHTa
10 BXOJIAIINM XypHaJlam,
nepeiava JOKyMeHTa
azpecaty, yKa3aHHOMY
€ro B TEKCTe,
YCTaHOBJICHUE CPOKOB
WCTIONIHEHHS JOKYMEHTA,
WCTIONTHEHHE JOKYMEHTA,
IIPOBEPKA PE3yIbTATOB
UCIIOJIHEHNUS, TOMEICHUE
JOKYMEHTA B
HOMEHKJIaTypHOE JIeJI0 U
nocjeaytonias ciava B
apXMB;




B) peructpanus
JOKyMEHTA 10 BXOALIEeH
KOPPECIIOH/ICHITUH,
nepeaaya ero
PYKOBOIUTEINIO ISt
OIIpeIeIICHUS
UCTIOJTHUTEIS, TIepeiada
JOKyMEHTa
HEIOCPEACTBEHHOMY
UCIIOJTHUTEIIO, KOHTPOITh
32 UCTIOJIHEHHEM
JOKYMEHTA, UCTIOJIHCHHE
JOKYMEHTa, TIpUeM
Pe3yIbTaTOB UCTIOJHEHHS
PYKOBOJHTENIEM, OTMETKA
00 UCIIOJIHEHNH B
CHeUAILHOM JXypHaJe,
c/avya JOKyMEHTa B apXuB
T) perucTparus
JIOKYMEHTa M0 BXOJAIen
KOPPECIIOHICHLIUH,
nepeaadya JOKyMEHTa
HEIOCPEACTBEHHOMY
UCTIOJTHUTEIIO, KOHTPOITh
3a UCTIOJIHEHHEM
JOKYMEHTA, UCTIOJIHCHHE
JOKYMEHTa, TIpUeM
Pe3yIABTaTOB UCTIOHEHHUS
PYKOBOIHTENEM, caadya
JOKYMEHTA B apXUB
1) BC€ OTBETHI BEPHBI

YK-2.3T1IK- 5.1

12. IIpomecchl, METOABI
MOMCKa, cOOpa, XpaHCHUs,
00paboTKH, TTPEIOCTABICHHUS,
pacnpoCTpaHeHUS
UHQOPMAIMH U CIIOCOOBI UX
OCYILIECTBJICHUS 3TO
3JIEMEHTEHI IIpolecca

a) nH(hOopMaTH3AIUH

0) uHpopmaTH3aUU

B) HH(OPMAIIMOHHBIX
TEXHOJIOTUI

T') BCE OTBETHI HE BEPHBI
) BCE OTBETHI BEPHBI

CpeaHui

YK-2.3 IIK- 5.1

13. Pe3omonust opopmisieTcs
COIJIaCHO alropuT™Ma

a) dammmms
HCTIONHUTETIS,
coJiep)KaHUE TOpYYCHHS,
CPOK HCIIOJTHEHHH,
HOJIUCH PYKOBOTUTEIIS
0) pamunus
WCTIOJTHUTEIIA,
coJiep>KaHue TIOpyYEHHUS,
CPOK MCIIOJTHEHHUS

B) (pammTus
UCTIOJTHUTEIIA,
coJiep>)kaHue MOPYUCHUs,
CPOK MCIIOJTHEHUS,
MOZIUCH PYKOBOJHUTEIIS,
Jaty TOJANUCAaHUS

I') HET BEpPHOT'O OTBETa

BBICOKHUU

YK-2.31IK- 5.1

14. JlokyMeHTBI, KOTOpbIE
U3JaHbl BHYTpHU

a) UCXOMSIIHMH
JOKYMEHTaMH;

CpenHuin




yUpexKICHU U
OTIPaBJIEHBI 34 €0
Hpeebl s
PYKOBOJCTBA
HIKECTOAIIUM OpraHaM
yIpaBiaeHus 1160 B
LEJISIX UCTIOJTHEHUS
NHUChMEHHBIX YKa3aHUN
BBICILIEN WHCTAHLIUH,
Ha3bIBAIOTCA:

0) BXOISAIIUMU
JOKYMEHTaMH;
B) IIEPENUCKON
T') TOKJIaJHBIC
3aMHUCKHU

1) TIPEIOKEHUS

YK-2.31IK- 5.1

15. B coctas
uH(popMaImoHHO-
CIIPaBOYHBIX JTOKYMEHTOB
HE BXOJIUT:

a) yKazaHmue,
0) mokmagHas
3aIKCKa;

B) CBOJKA

T') MpUKa3

Jl) TTHCHMO.

CcpeHui

YK-2.31IK- 5.1

16. ITonoxenue o
CTPYKTYPHOM IOIpa3eIeHIN
—3TO:

a) TPaBOBOM aKT,
KOTOPBI ycTaHABIMBAET
craryc, pyHKIUM, 1paBa,
00513aHHOCTH U
OTBETCTBEHHOCTb
CTPYKTYPHBIX
MoJIpa3/ieIeHU Uin
WHBIX OPTaHoOB;

0) IpaBOBOI aKT,
KOTOPBIN OTIpeNesieT
CTaTyc OpraHu3aiuy, ee
3a1aui U GYHKIUH,
IpaBa, OTBETCTBEHHOCTH,
MTOPSITIOK JIEATENFHOCTH;
B) JIOTOBOP, CTOPOHBI
KOTOPOTO 0053yI0TCS
CO3/1aTh IOPUIUIECKOE
JIMIIO U YCTaHABJIHUBAIOT
MOPSIIOK COBMECTHOM
JEATENLHOCTH TI0
TaHHOMY (haKTy

T') IPaBOBOIl aKT,
KOTOPBI ycTaHaBIMBAET
CTaryc, 00sI3aHHOCTh
CTPYKTYPHBIX
MOJpa3IeICHUN WIn
WHBIX OPTaHOB;

cpenHui

YK-2.31IK- 5.1

17. YUrto He OTHOCHUTCS K
YYPEAUTENIBbHBIM JOKYMEHTaM
FOPUAMYECKOTO JIHIa?

a) MPOTOKOJ COOpaHUS
0) yupenuTeneii;

B) yCTaB;

T) yU9peIuTeTbHBINA
JIOTOBOP.

1) aKTBI

BBICOKUU

YK-2.31IK- 5.1

18. Kakue pazmepsl mpuQToB
PEKOMEHIYETCsI
HCTIONH30BATh TPH

a) Ne 12, 13, 14;
6)- Ne 12, 14, 16;
B)-Ne 11, 12, 14
r) NeNe 11, 14,15

CpeaHui




0 OpMIICHUH TOKYMEHTOB

J1) BCE€ OTBETHI HE BEPHBI

cornacHo ['OCT P 7.0.97-
20167
VK-2.3 TIK- 5.1 | 19 UadopmanroHHO- a) B BOCIIPUSATUH H HU3KUI
KOMMYHHKAaTHBHAs QYHKIHS | TOHUMaHUH JPYTOTO
OOIIEHNS 3aKITFOYALTCS ... YenoBeKa
0) B m000OM BHIC 0OMCHA
nH(pOpMaIe MeXITy
YYaCTHUKAMU OOIICHIS
B) B PETYJIALNU
[TOBE/ICHUS U
HENOoCPEeICTBEHHOM
OpraHu3alud COBMECTHOM
JeSITebHOCTH JIF0/ICH B
MIpOIIecce UX
B3aNMOICHCTBHS
VK-2.3 TIK- 5.1 | 20 HudpoBoii wiu OyKBEeHHO- | a) perHCTPalMOHHBIM CpeaHUI
uuGpoBOi HACHTUPHUKATOP HOMEPOM
JIOKyMEHTA, BKJTFOYAFOTIIHIA 0) MOKyMeHTa;
MOPSAAKOBBIN HOMED, B) rpugom;

JOTIOTHSIEMBIN 110 JKEJIAHHIO
MHJIEKCaMH COTIIaCHO
UCIIOJIB3YEMbIM
KJIaccupuKaropam,
Ha3bIBaeTCs:

T') AaTol TOKyMEHTa
) BCE OTBETHI BEPHBI




