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1. ЦЕЛИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

1.1 Целью освоения дисциплины «Судебное делопроизводство» является формирование необходимых частей 

компетенций у студентов в области правоотношений, складывающихся в судебном делопроизводстве, 

предусмотренных федеральным государственным образовательным стандартом высшего образования и ОПОП 

ВО по направлению 40.05.04 "Судебная и прокурорская деятельность", направленность (профиль) "Судебная 

деятельность", приобретение студентами навыка самостоятельного сравнительно-аналитического исследования 

процессуальных правовых институтов судебного делопроизводства, что обеспечивается решением задачи: 

1.2 - обучить студента оформлять необходимые судебные документы при рассмотрении и разрешении уголовных, 

гражданских и иных дел, жалоб и споров. 

           
2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ООП 

Цикл (раздел) ООП: ФТД 

2.1 Требования к предварительной подготовке обучающегося: 

2.1.1 Административное судопроизводство 

2.1.2 Особенности рассмотрения отдельных категорий гражданских дел 

2.1.3 Административное право 

2.1.4 Гражданский процесс 

2.1.5 Уголовный процесс 

2.1.6 Юридическая техника 

2.2 Дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины (модуля) необходимо как 

предшествующее: 

2.2.1 Подготовка к сдаче и сдача государственного экзамена 

2.2.2 Производственная практика, преддипломная практика 

2.2.3 Подготовка к процедуре защиты и защита выпускной квалификационной работы 

2.2.4 Судебное представительство (литигация) 

2.2.5 Производственная практика, преддипломная практика 

           
3. КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ФОРМИРУЕМЫЕ В РЕЗУЛЬТАТЕ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

(МОДУЛЯ) 

ПК-1.2: Оформляет необходимые судебные документы при рассмотрении и разрешении уголовных, гражданских и 

иных дел, жалоб и споров 

           В результате освоения дисциплины обучающийся должен 

3.1 Знать: 

3.1.1 - правила оформления необходимых судебных документов при рассмотрении и разрешении уголовных, 

гражданских и иных дел, жалоб и споров. 

3.2 Уметь: 

3.2.1 - оформлять необходимые судебные документы при рассмотрении и разрешении уголовных, гражданских и иных 

дел, жалоб и споров. 

  
           

4. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

Код 

занятия 
Наименование разделов и тем /вид 

занятия/ 
Семестр / 

Курс 
Часов Компетен- 

ции 
Литература Примечание 

 Раздел 1.      
1.1 Понятие и классификация документов 

в судебном делопроизводстве /Лек/ 
8 2 ПК-1.2 Л1.1 Л1.2 

Л1.3 Л1.4Л2.1 

Л2.2 Л2.3Л3.1 

Л3.2 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 
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1.2 Понятие и классификация документов в 

судебном делопроизводстве /Пр/ 
8 2 ПК-1.2 Л1.1 Л1.2 Л1.3 

Л1.4Л2.1 Л2.2 

Л2.3Л3.1 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 

 

1.3 Понятие и классификация документов в 

судебном делопроизводстве /Ср/ 
8 2 ПК-1.2 Л1.1 Л1.2 Л1.3 

Л1.4Л2.1 Л2.2 

Л2.3Л3.1 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 

 

1.4 Организация делопроизводства в судах 

общей юрисдикции /Лек/ 
8 2 ПК-1.2 Л1.1 Л1.2 

Л1.3Л2.1 Л2.3 

Л2.4Л3.1 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 

 

1.5 Организация делопроизводства в судах 

общей юрисдикции /Пр/ 
8 2 ПК-1.2 Л1.1 Л1.2 

Л1.3Л2.1 Л2.3 

Л2.4Л3.1 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 

 

1.6 Организация делопроизводства в судах 

общей юрисдикции /Ср/ 
8 2 ПК-1.2 Л1.1 Л1.2 

Л1.3Л2.1 Л2.3 

Л2.4Л3.1 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 

 

1.7 Судебное делопроизводство на 

досудебных и судебных стадиях по 

уголовным делам  /Лек/ 

8 2 ПК-1.2 Л1.1 

Л1.2Л2.4Л3.1 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 

 

1.8 Судебное делопроизводство на 

досудебных и судебных стадиях по 

уголовным делам  /Пр/ 

8 2 ПК-1.2 Л1.1 

Л1.2Л2.4Л3.1 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 

 

1.9 Судебное делопроизводство на 

досудебных и судебных стадиях по 

уголовным делам  /Ср/ 

8 2 ПК-1.2 Л1.1 

Л1.2Л2.4Л3.1 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 

 

1.10 Организация рассмотрения 

гражданских и административных дел в 

судебном заседании первой инстанции  

/Лек/ 

8 2 ПК-1.2 Л1.2 Л1.3 

Л1.4Л2.1 

Л2.3Л3.1 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 

 

1.11 Организация рассмотрения 

гражданских и административных дел в 

судебном заседании первой инстанции  

/Пр/ 

8 2 ПК-1.2 Л1.2 Л1.3 

Л1.4Л2.1 

Л2.3Л3.1 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 

 

1.12 Организация рассмотрения 

гражданских и административных дел в 

судебном заседании первой инстанции  

/Ср/ 

8 2 ПК-1.2 Л1.2 Л1.3 

Л1.4Л2.1 

Л2.3Л3.1 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 
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1.13 Судебное делопроизводство при 

рассмотрении дел во второй инстанции 

/Лек/ 

8 2 ПК-1.2 Л1.2 Л1.3 

Л1.4Л2.1Л3.1 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 

 

1.14 Судебное делопроизводство при 

рассмотрении дел во второй инстанции 

/Пр/ 

8 2 ПК-1.2 Л1.2 Л1.3 

Л1.4Л2.1Л3.1 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 

 

1.15 Судебное делопроизводство при 

рассмотрении дел во второй инстанции 

/Ср/ 

8 2 ПК-1.2 Л1.2 Л1.3 

Л1.4Л2.1Л3.1 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 

 

1.16 Организация судебного 

делопроизводства в системе 

арбитражных судов  /Лек/ 

8 2 ПК-1.2 Л1.2 

Л1.4Л2.2Л3.1 

Л3.2 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 

 

1.17 Организация судебного 

делопроизводства в системе 

арбитражных судов  /Пр/ 

8 2 ПК-1.2 Л1.2 

Л1.4Л2.2Л3.1 

Л3.2 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 

 

1.18 Организация судебного 

делопроизводства в системе 

арбитражных судов  /Ср/ 

8 4 ПК-1.2 Л1.2 Л1.3 

Л1.4Л2.2Л3.1 

Л3.2 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 

 

1.19 Архивное делопроизводство в суде. 

Организация судебной статистики. 

/Лек/ 

8 2 ПК-1.2 Л1.2 Л1.3 

Л1.4Л2.3Л3.1 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 

 

1.20 Архивное делопроизводство в суде. 

Организация судебной статистики. /Пр/ 
8 2 ПК-1.2 Л1.2 Л1.3 

Л1.4Л2.3Л3.1 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 

 

1.21 Архивное делопроизводство в суде. 

Организация судебной статистики. /Ср/ 
8 4 ПК-1.2 Л1.1 Л1.2 Л1.3 

Л1.4Л2.3Л3.1 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 

 

1.22 Информационные технологии в 

судебном делопроизводстве. 

Электронный документооборот. /Лек/ 

8 2 ПК-1.2 Л1.1 Л1.2 Л1.3 

Л1.4Л2.1Л3.1 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 

 

1.23 Информационные технологии в 

судебном делопроизводстве. 

Электронный документооборот. /Пр/ 

8 2 ПК-1.2 Л1.1 Л1.2 Л1.3 

Л1.4Л2.1Л3.1 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 

 

1.24 Информационные технологии в 

судебном делопроизводстве. 

Электронный документооборот. /Ср/ 

8 4 ПК-1.2 Л1.1 Л1.2 Л1.3 

Л1.4Л2.1Л3.1 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 
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1.25 /Контр.раб./ 8 0 ПК-1.2 Л1.1 Л1.2 Л1.3 

Л1.4Л2.1 Л2.2 

Л2.3 Л2.4Л3.1 

Л3.2 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 

 

1.26 /Зачёт/ 8 0 ПК-1.2 Л1.1 Л1.2 Л1.3 

Л1.4Л2.1 Л2.2 

Л2.3 Л2.4Л3.1 

Л3.2 
Э1 Э2 Э3 Э4 

Э5 

 

            
5.  ОЦЕНОЧНЫЕ СРЕДСТВА 

5.1. Оценочные материалы для текущего контроля и промежуточной аттестации 

Представлены отдельным документом 

5.2. Оценочные материалы для диагностического тестирования 

Представлены отдельным документом 

            

6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

6.1. Рекомендуемая литература 

6.1.1. Основная литература 

 Авторы, составители Заглавие Издательство, год Колич-во 

Л1.1 Крысин, В. А., 

Шигуров, А. В., 

Смолин, А. Г. 

Учебное уголовное дело: учебное пособие Саранск: Средне- 

Волжский институт 

(филиал) ВГУЮ 

(РПА Минюста 

России), 2019, 

электронный 

ресурс 

1 

Л1.2 Латышева, Н. А. Судебное делопроизводство: курс лекций и практикум Москва: 

Российский 

государственный 

университет 

правосудия, 2021, 

электронный 

ресурс 

1 

Л1.3 Алябьев Д.Н., 

Батурина Н.И., 

Белоножкин А.Ю., 

Бутенко А.А., 

Горохова С.С., 

Котельников Н.В., 

Мохов А.А., 

Непомнящая И.С., 

Садков А.Н., Садков 

В.А., Смиренская 

Е.В., Филиппов П.М. 

Гражданский процесс: Учебник Москва: ООО 

"Научно- 

издательский центр 

ИНФРА-М", 2025, 

электронный 

ресурс 

1 
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 Авторы, составители Заглавие Издательство, год Колич-во 

Л1.4 Быкова Т.А., Вялова 

Л.М., Кукарина Ю.М., 

Санкина Л. В. 

Делопроизводство: Учебник Москва: ООО 

"Научно- 

издательский центр 

ИНФРА-М", 2025, 

https://znanium.ru/c 

электронный 

ресурс 

1 

6.1.2. Дополнительная литература 

 Авторы, составители Заглавие Издательство, год Колич-во 

Л2.1 Бугаевский А. А. Гражданский процесс в его движении с приложением 

типичных дел: - 
Москва: Юрайт, 

2025, электронный 

ресурс 

1 

Л2.2 Власов А. А. Арбитражный процесс: учебник для вузов Москва: Юрайт, 

2025, электронный 

ресурс 

1 

Л2.3 Зайцева Е.В., 

Гончарова Н.В. 
Делопроизводство и архивное дело: Учебное пособие Москва: ООО 

"Научно- 

издательский центр 

ИНФРА-М", 2025, 

электронный 

ресурс 

1 

Л2.4 Смирнов А.В., 

Калиновский К. Б. 
Уголовный процесс: Учебник Москва: ООО 

"Юридическое 

издательство 

Норма", 2025, 

электронный 

ресурс 

1 

6.1.3. Методические разработки 

 Авторы, составители Заглавие Издательство, год Колич-во 

Л3.1 Усольцев Ю. М., 

Гребнева Н. Н. 
Судебное делопроизводство: LegalDesign: методические 

рекомендации по выполнению практических и 

контрольных работ 

Сургут: 

Издательский 

центр СурГУ, 2021, 

электронный 

ресурс 

1 

Л3.2 Власов А. А., 

Сутормин Н. А. 
Арбитражный процесс России: учебник и практикум для 

вузов 
Москва: Юрайт, 

2025, электронный 

ресурс 

1 

6.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" 

Э1 Информационная правовая система «КОДЕКС» URL:http://www.kodeks.ru/ 

Э2 Юридическая Россия.Федеральный правовой портал URL: http://law.edu.ru/ 

Э3 Справочно-правовая система Российское законодательство и судебная практика в свободном доступе URL: 

http://www.pravo.ru/ 

Э4 Актуальная правовая информация URL:http://www.lawmix.ru/ 

Э5 сайт Верховного Суда Российской Федерации в сети "Интернет" www.vsrf.ru 

6.3.1 Перечень программного обеспечения 

6.3.1.1 Используемое программное обеспечение: 

6.3.1.2 Microsoft Windows, пакет прикладных программ Microsoft Office. 

6.3.1.3 Обеспечен доступ к сети Интернет и в электронную информационную среду организации. 

6.3.2 Перечень информационных справочных систем 

6.3.2.1 Информационно-правовой портал Гарант.ру 

6.3.2.2 Справочно-правовая система "Консультант плюс" 
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7. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

Учебная аудитория 708 для проведения лекционных, практических занятий, групповых и индивидуальных консультаций, 

текущего контроля и промежуточной аттестации. 
Перечень основного оборудования: 
комплект специализированной учебной мебели, маркерная (меловая) доска. 
Количество посадочных мест – 32. 
Технические средства обучения для представления учебной информации: 
комплект стационарного мультимедийного оборудования (панель), компьютер. 

Помещение для самостоятельной работы обучающихся – Зал экономической и юридической литературы 
Перечень основного оборудования: 
комплект специализированной учебной мебели. 
Количество посадочных мест – 48. 
Технические средства обучения для представления учебной информации:компьютер. 

 


